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	1) Aan Firma:

	Firma:
	         

	
	

	Verzoek tot levering van de volgende onderdelen/materialen:

	Naam :
	         

	Datum:
	         

	Telefoon nummer:
	         

	

	2) Gegevens:

	Omschrijving artikel 
	          

	Aantal:
	          

	Instrument nummer:
	          

	Urgentie:
	  Spoed / 1 maand / *

	
	

	3) Functioneel

	Voor akkoord Bestuur:
	   JA / NEE   *

	Contact persoon:
	       

	Telefoon:
	       

	Offerte nodig:
	   JA / NEE   *

	
	


* = doorhalen wat niet van toepassing is 

Zie voor invul advies pagina 2.



Informatie voor het invullen van de materiaal aanvraag:
Het bonnummer wordt verstrekt door de werkgroep beheer.

1: Gegevens onder 1.
· Leverancier: Wie gaat het leveren. Zie a)

· Naam en telefoon nummer van de muzikant

2: Instrument gegevens onder 2:

· Omschrijving artikel; b.v. klemlier voor trompet
· Aantal; 
· Instrument nr: bv. Kla-hcm-080. Zie b).

· Urgentie: 

3: Werkgroep beheer
· Akkoord bestuur: Namens het bestuur wordt de order geaccordeerd door de bestuursleden in de werkgroep beheer. 
· Offerte nodig: Ter beoordeling bestuur.

Vervolgens:
Formulier mailen of afgeven.

· per e-mail naar:  hanssmits7@hotmail.com
of afgeven aan: 

Hans Smits
Rob Mooren
Distributie:

· Ondertekend origineel naar leverancier
· Copie naar aanvrager, werkgroep beheer, penningmeester

a) De keuze voor de leverancier is aan de werkgroep beheer.
b) Dit is het nummer van de harmonie. Niet alle instrumenten zijn genummerd. Medio 2009 zal hier meer structuur in komen.

c) Gevraagde materialen worden ter boordeling eerst besproken met de werkgroep beheer. De beheerder van de inventaris heeft zicht op materialen die aanwezig zijn. 
Op repetities kan tevens advies gevraagd worden aan Jo Cox of Wil Claessen.
d) Een ondertekende bon dient aan de leverancier afgegeven te worden, met het verzoek deze levering onder vermelding van het bonnummer te factureren. 
e) Met een aantal leveranciers zijn/worden afspraken gemaakt over de gang van zaken rondom materiaal leveringen bij onze vereniging. Een van de afspraken is dat alleen leveringen aan de harmonie gefactureerd worden die met getekende leveringsbon bij de reparateur aangevraagd zijn.

f) Na akkoord is de aanvrager zelf verantwoordelijk dat de gevraagde materialen bij de leverancier afgehaald worden.
Materiaal aanvraag





                                 Bon nr:………………..
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Factuur aan:





Penningmeester Harmonie Concordia





Dhr. Frans Schmitz


Dorpsstraat 51 


6074 GB  Melick











Paraaf Bestuur / Beheer:





Naam:





Datum:
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